
福州大学至诚学院
2014年端午节值班安排表
	时间
	值班人员
	值班领导

	5月31日
	张春丽
	雷石宝

	6月1日
	薛敏华
	林行

	6月2日
	谢国奎
	李文涛


注：（1）值班时间为上午8：30-11：30，下午2：30—5：00
值班地点必须在院办公室，接听83769360，每天下午4：00必须挂22866316，向校办值班室通报情况，实行零报告制度。同时就做好值班钥匙的交接，及时填写值班情况表。

（2）值班人员在值班期间应加强巡逻，注意学院周边情况，有紧急情况立即向值班领导汇报。

（3）值班人员应做好上传下达工作。 

