福州大学至诚学院2015级新生迎新工作方案

我院2015级本科新生将于9月12日（周六）集中办理入学报到手续。为了共同营造热烈的迎新气氛，热情地接待新生及家长，周到地为新生提供服务，请各有关部门、各系按照新生入学报到工作的总体安排，认真准备，积极配合，各负其责，协调一致，努力做到让学生满意，让家长放心。为切实做好迎新各项工作，给广大新同学提供一个良好的生活和学习环境，确保迎新工作有序进行，现将新生入学的各项工作安排如下：

一、新生报到时间及地点

1、时间：9月12日（7：00—18：00）

2、地点：福州大学至诚学院东区田径场

注：迎新当天的工作人员（老师、学生干部）请于6：30分到位！

二、迎新工作人员调配

1、迎新教职工由院办公室调配。

2、迎新学生干部由院学生事务部、团委调配。

三、迎新组织机构及工作任务

(一)新生入学工作领导小组

为便于领导协调各项工作顺利开展，经研究决定，学院成立迎新工作领导小组：

组  长：朱祖平  李文涛

副组长：雷石宝  朱敏琛  林  行  胡继荣

成  员：

周白杨  郑崇苏  林旭聪  李玉林  范扬波  黄道梓  涂晓今

牛  康  林  娟  陈友杰  赵  婧  朱东红  叶宇煌  郭  蓉 

陈为旭  游  毅  高建生  陈明文  朱剑雄  黄树坤  姚东生 

严敏如  陈小欢  苏  童      
主要任务：

1、领导、统筹全院新生入学工作；

2、督促、检查各部门对迎新工作的准备、落实情况。

（二）调度协调组

组  长：林  行  副组长：潘梅英、林闽卿 
成  员：陈淑芳 、林  珑、黄  悦、苏  桐

主要任务：

1、院内接待站需要的桌椅、照明、办公用品等的准备；

2、院外接待站需要的桌椅、车辆的准备；

3、迎新报到点布线、电风扇、POS机等设备准备；             
4、与校医院联系新生的体检与迎新校医等相关事宜；

5、负责与派出所、建行及院内各相关部门等迎新工作的调度与协调；

6、负责制作并准备校徽、信封等；

7、负责统计迎新当天用餐数量汇总及反馈；

8、负责迎新赞助的洽谈与协商工作。

（三）会务组

组  长：苏  童  副组长：林东伟 
成  员：陈小欢、何语林、郑  齐、王  慧、刘建杰、李  雪、陈  锴、陈夏芸

主要任务：

1、新生开学典礼会务工作；（负责人：苏  童）

2、新生军训动员大会与表彰大会会务工作。（负责人：林东伟）

（四）保卫与军训组

组  长：陈明文  副组长：林东伟

成  员：苏  童、陈小欢、刘德荣、严孟春、林  典、郑秋明、院国旗护卫队、院学生纠察队

主要任务：

1、迎新期间治安保卫、外来车辆指挥；

2、控制注册报到点人流量、维持各处秩序与引导工作；

3、设置交通引路牌，维持交通秩序；

4、新生军训工作（含军训后勤工作所需开水及应急药品）。

（五）现场报到宣传布置组

组  长：何语林  副组长：陈明文、陈小欢      

成  员：谢晓俊、王继宏、叶  钦、郑建勇、陈  锴、刘建杰、陈夏芸、李  雪、林  阳 

具体任务：

1、现场布置宣传物资制作、查收与调配；（负责人：陈小欢、何语林、李  雪、陈夏芸、林  阳）

2、迎新报到现场布置（包括太空架、桌椅、帐篷、太阳伞等设置，注册报到须知、安全提示、工作台台卡及提示，现场电源电线布置等）及现场电台播报点、医疗服务点等布置；（负责人：何语林、谢晓俊、刘建杰、陈  锴、林 阳）

3、迎新报到现场及外围（含迎新报到现场、学院各大门口、主干道、宿舍区等）拱门、条幅、彩旗等制作及布置；（负责人：何语林、刘建杰、陈  锴、林  阳）

4、设置交通引路牌与停车场引导牌、宿舍新生报到点与宿舍区引路牌；（负责人：陈明文、王继宏、郑建勇、陈  锴）

5、提前制作报到相关表格并发放，如学生卡片、现场导视图、注册单、入学须知、花名册、行李寄存表、《新生宝典》等；（负责人：陈小欢、叶  钦、陈夏芸、李  雪）

6、制作并发放迎新工作卡（800张）、行李寄存卡（400对）、行李标签3000张；（负责人：陈小欢、陈夏芸、李  雪）

7、发放相关表格、信封、校徽、《新生宝典》及现场所用其他物资。（负责人：陈小欢、陈夏芸、李  雪）

（六）接待组

组  长：朱剑雄  副组长：王继宏、肖翔宇、吕智强

成  员：王  慧、陈东清、陈智伟（大）、龙  沛、陈文福、卓  佳、陈  锴、李  雪、刘建杰、李  洋、许佃宇    

具体任务：

1、办理汽车进火车站广场及南站内的许可证及在火车站广场设接待站点的批文；（负责人：肖翔宇、王  慧）

2、负责接站的车次安排，协调校外迎新人员工作安排并预先领取迎新牌及迎新有关材料；（负责人：肖翔宇、王  慧）

3、在火车站北广场、汽车北站（陈智伟大、龙  沛）、汽车西站（王  慧、陈东清）、火车南站（陈文福、卓  佳）设接待点，负责召集入学新生；

4、提前两天（9月10日）起在学校东、北门设临时引导点，负责引导新生到院临时接待点；（负责人：肖翔宇、王 慧、李 雪、院系学生会干部）

5、提前两天（9月10日）起在学院行政办公楼设临时接待点，统一接待并安排临时住宿；（负责人：王继宏、陈  锴、吕智强、许佃宇）

6、迎新当天设置总值班室（院办）、招生值班室，负责当天的电话咨询等接待工作；（负责人：李  洋、许佃宇）

7、负责接待迎新现场最早班次新生。（负责人：肖翔宇、王  慧、刘建杰及院学生会干部）

（七）注册报到组

组  长：姚东生

副组长：高建生、陈小欢、严敏如

成  员：

胡继荣、吴秀娟、卢丽敏、沈金良、陈  丽、郭  越、林  楠、

高建生、严敏如、孙丽强、林  舒、陈苏希、陈凌宁 、尹  阳、

陈荣丽、林  亿  张春丽、张玉华、林燕梅、陈  峰、邢   玉、

张明玲、张卢川、翁兆丰、吴陈榕、邓颖菁、董  萍、林陈姿、

吴健斌、翁玉林、杨剑虹、陈瑞珍、王继宏、何碧庄、肖翔宇、

陈  锴、郑建勇、郭  凡、吴建斌、罗  翔、陈   迎、张崇新、

陈淑芳、郑恒鑫、李  雪

具体任务：

1、报到咨询处（2处）

负责老师：吴秀娟、卢丽敏、沈金良、陈  丽、郭  越、林  楠

内  容：A、注册程序（分发注册单）  B、有关政策解释 C、办理保留入学资格、缓交学费事宜联系等手续  D、特殊情况及时与院领导联系

工作人员：20名学生干部

2、出国留学项目咨询处（1处）
负责老师：高建生、严敏如、孙丽强、林  舒、陈苏希、陈凌宁 

内  容：咨询留学美国、加拿大、日本、英国等国家留学项目

工作人员：4名学生干部

3、行李寄存处（2处）

负责老师：尹  阳、陈荣丽、林  亿  

内  容：负责注册学生的行李存放与提取

工作人员：40名学生干部

4、缴费处  

负责老师：胡继荣、张春丽、张玉华、林燕梅、陈峰、邢  玉、张明玲、张卢川

内  容：检查缴费情况，不能交齐学费的到咨询处办理保留入学资格手续并根据学生住宿情况进行收费

工作人员：24名学生干部

5、一卡通领取处

负责老师：翁兆丰、吴陈榕、邓颖菁、董  萍、林陈姿、吴健斌、          翁玉林、杨剑虹、陈瑞珍

内  容：发放学生证一卡通

工作人员：7名学生干部

6、新生宿舍安排处

负责老师：王继宏、何碧庄、肖翔宇、陈  锴、郑建勇、郭  凡

内  容：A、根据报到情况进行现场安排学生入住

           B、给新生开具宿舍凭证到宿舍楼领取钥匙并作好登记

工作人员：12名学生干部

7、各系报到处

负责老师：罗  翔、陈  迎及各系

内容：A、发放校徽、新生辅导员名片、《新生宝典》等

B、负责收集相关信息——收缴入学注册单、录取通知书及回执单、个人档案、党团材料和照片等

8、新生宿舍引导服务点

负责老师：王继宏、郑建勇、张崇新
内容：负责新生宿舍区的咨询、引导与服务工作

工作人员：院楼管会学生干部

9、医疗服务点

负责老师：陈淑芳

工作人员：2名学生干部

内容：负责落实校医到位及饮食等工作

10、现场电台播报点

负责老师：郑恒鑫
内容：负责迎新宣传、失物招领等播报工作

工作人员：院电台学生干部

11、家长休息区

负责老师：陈小欢、李  雪

内容：负责提供免费饮水、现场志愿引导等服务

工作人员：院学生会干部

（八）新生工作组

组  长：苏  童       副组长：王继宏

成  员：各系新生辅导员

具体任务：

1、与院后勤部协调新生宿舍入住期间有关问题；（负责人：王继宏、各新生辅导员）

2、制作新生辅导员工作名片；（负责人：苏  童）

3、各辅导员在新生报到后，须尽快组织好学生熟悉教室、领教材、召集队伍，参与活动等；（负责人：各系新生辅导员）

4、报到现场处理新生其他事务并及时上报相关领导。（负责人：苏  童）

（九）媒体报道组

组  长：高紫薇      副组长： 刘志勇

成  员：韩晞婷、郑恒鑫

具体任务：

1、负责迎新工作的校院报纸、网站、电台、LED屏等信息报道的上传工作。（负责人：高紫薇、刘志勇、韩晞婷）

2、负责迎新工作的现场照相、摄像等联系工作。（负责人：刘志勇、高紫薇）

3、负责电台迎新内容审核、录制与现场咨询广播等。（负责人：高紫薇、郑恒鑫）

4、接待外来媒体采访。（负责人：高紫薇、刘志勇）

(十)后勤保障组

组  长：黄树坤  副组长：何碧庄、叶  榕、翁兆丰

成  员：黄   航、林刚健、肖翔宇、林景元、陈善荣、杨剑虹、林陈姿、郑丽仙、吴健斌、林建华、张和平、朱一民、魏茂伶

工作人员：10个学生干部

具体任务：

1、全面检查和整修新生宿舍，确保新生宿舍内部照明系统、插座、家具、卫生洁具齐全完好，做好新生宿舍内卫生。事先取得当地供电、供水部门支持，确保迎新期间正常供电、供水；

2、在9月9日前清理好校园内迎新点、道路及新生宿舍区等公共区的卫生与校园垃圾；

3、负责建立学院迎新期间后勤服务值班室，及时解决迎新期间校园、新生宿舍区域出现的后勤保障问题；

4、负责新生生活用品购物点的安排与管理；并与院保卫部配合，负责规范迎新期间学园路两旁的各类摆摊设点，为我校的迎新提供良好的周边环境；

5、负责提前两天（9月10日起）来校新生的临时住宿安排；

6、负责迎新现场桌椅搬运、迎新停车场硬件设施设置等；

7、负责迎新期间工作人员就餐安排；

8、负责发放新生宿舍钥匙。 

四、新生入学后其它事宜

1、组织安排好12日下午师生见面会；（由各系负责）

2、组织安排军训有关事宜；（由院保卫部与学生事务部、团委负责）

3、组织安排开学典礼、军训动员与表彰大会；（由院党委办公室、学生事务部、团委与保卫部负责）

4、组织安排新生入学教育事宜；（由院学生事务部、团委、教务部与各系负责）

5、组织安排迎新晚会；（由院学生事务部、团委负责）

6、组织安排新生体检；（由院办、学生事务部负责）

7、组织安排领取教材。（由院教务部负责）

五、新生入学及入学教育日程安排（另行通知）

六、注意事项

1、各部门要高度重视迎新工作，要严格按照迎新工作的总体安排，切实做好各项工作，为广大新同学提供一个良好的生活和学习环境。

2、各部门要认真学习有关政策法规，严格按制度办事，要积极宣传学院，要确保政策到位、宣传到位、工作到位，确保迎新工作顺利进行。

3、迎新工作在组长的直接领导下，各工作组要注意配合协调，通力合作，遇有本组难以解决的问题，可请组长协调处理或请示上级有关部门和领导。

4、全院所有教职工要积极支持和配合迎新工作，认真对待，随叫随到，服从安排，不因事拒绝。全院上下要共同努力，把迎新工作做细、做实、做好，确保安全、有序，为新学期学院工作的全面展开奠定良好的基础。

5、附：有关迎新信息

报到时间：9月12日（周六）

报到地点：学院东区田径场

新生入学报到流程：报到→确认缴费或缴费→办理注册手续→办理入住手续

新生报到携带资料：录取通知书及回执单、党团材料、照片、学生档案等

6、新生入住后，即视为我院在校生，应实行请销假制度；妥善保护个人财物；自觉维护校园环境，树立我院学子良好形象；坚决禁止购买不法商贩上门推销的商品或服务等，若发现应及时向有关部门报告。 

                                         福州大学至诚学院迎新工作领导小组

                            二〇一五年八月二十六日



